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JUL.2021- ENE.2022   EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE AGUA POTABLE Y 
SANEAMIENTO-EPMAPS QUITO 

Analista Financiero 
 

Tareas realizadas: Ingreso de Facturas Proveedores. 

          Manejo Sistema Contable SAP 

          Contabilización de facturas en SAP: Servicios Básicos, Pagos, Obras, Cajas chicas. 

          Verificación de Retenciones en la Fuente-IVA. 

          Emisión de Liquidación de compras con Caja chica, Fondos de Reposición. 

          Registro y Control previo de documentación para solicitud de pago. 

          Asesoría en documentación para solicitud de pago por compras, obras.  

          Elaboración de informes: Estados de Cuenta, Saldo de pagos, Devengo de anticipos. 

          Elaboración de informes para Instituciones Financieras. 

          Elaboración de reportes y documentos en atención Auditoria. 

          Actualización de documentación en Base de Datos. 

          Asistencia en elaboración de reportes preliminares. 

        Análisis de cuentas mediante Tablas Dinámicas. 

        Emisión de Liquidación de Haberes: Jubilación, Término de Contrato, Fallecimiento. 

          Asesoría tributaria, entre otros. 

 

 

 

ESTUDIOS 

EXPERIENCIA LABORAL 
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ENE. 2021- JUL. 2021   CORPORACION FAVORITA 
       Auxiliar Departamento de Acciones 

 

Tareas realizadas: Cuadre de Caja Chica. 

         Registro de pagos de dividendos: Efectivo, Cheques, Transferencias Bancarias. 

         Navegación página web Decevale, Bolsa de Valores de Quito (BVQ). 

         Emisión de Estado de Cuenta  

         Actualización de Base de Datos. 

         Utilización Sistema Contable-Financiero propio de la empresa. 

         Atención, solución de problemas y dudas por parte de accionistas. 

 

DIC. 2019- DIC. 2020   PISOS BERLIN  
       Asesor Técnico 

 

Tareas realizadas: Elaboración de ofertas económicas. 

                              Control de entrada y salida de mercaderías.  

         Control de egresos e ingresos. 

                Cuadre de Caja Chica. 

                Elaboración de informes de stock de mercadería. 

                Preparación de Documentación SRI. 

                Facturación y Contabilización. 

         Actualización de Base de Datos. 

         Utilización Sistema Contable-Financiero propio de la empresa. 

         Atención, solución de problemas y dudas por parte del cliente. 
 

   OCT.2016 - MAY.2017    T&T FLOWER 
       Asistente Contable 

 

Tareas realizadas: Ingreso de Facturas Proveedores. 

         Cuentas por Cobrar. 

         Asesoría página web SRI. 

         Retenciones en la Fuente-IVA. 

         Contabilización de facturas. 

         Facturación. 

         Control de Útiles de Oficina. 

         Manejo Sistema Contable propio de la empresa. 

         Preparación de Informes Preliminares. 

         Cuadre de Caja Chica. 
 

    DIC.2013 – JUN.2014   HOSPITAL METROPOLITANO DE QUITO 
                                            Pasante-Asistente de Contabilidad 
 

Tareas realizadas: Ingreso de Facturas Proveedores. 

                  Retenciones en la Fuente-IVA. 

                  Análisis de cuentas mediante Tablas Dinámicas. 

                  Control de Inventarios. Auxiliar en control de cartera. 

                  Registro de ingresos, egresos. Apoyo área de cobranzas. 



       

CORPORATIVO IT 

Curos paquete Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook, entre otros. 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS-UCE  

Taller Microsoft Excel para contables y financieros. 

CRISFE FUNDACIÓN 

Curso de Cultura Financiera (Metas Financieras y Ahorro, Endeudamiento, Inversión y Seguros, Sistema Financiero, Servicio 
al cliente, Seguridad Bancaria). 

BOLSA DE VALORES DE QUITO 

Curso Teórico y Práctico sobre la Bolsa y su Funcionamiento. 

SUPERINTENDENCIA DE BANCOS 

Curso de Educación Financiera. 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS-UCE  

Vinculación con la Sociedad - Proyecto “Reciclaje FCE-UCE”. 

 

 

ING. VIVIANA LUNA 

JEFA UNIDAD DE EGRESOS-CONTABILIDAD 

Tel.: 0989441534 

 

ING. JENNY ZUMBA 

SUBJEFA DEPARTAMENTO DE ACCIONES 

Tel.: 0998456089 

 

ALFREDO CAGUANA 

DUEÑO PISOS BERLIN 

Tel.: 0995112780 

 

ARTUTO TOAQUIZA 

DUEÑO T&T FLOWER 

Tel.: 0996835038 

 

VERONICA BAQUERO 

CONTADOR GENERAL HOSPITAL METROPOLITANO DE QUITO 

Tel.: 0984067882

REFERENCIAS LABORALES Y PERSONALES 

CURSOS Y CAPACITACIONES 
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